Tarkistettu 21.6.2023

Suomen Kiertovoima ry:n tietosuojakaytannot
Jasentieto-, sidosryhma- ja asiakasrekisteri

1. Rekisterinpitdja: Suomen Kiertovoima ry (jaljempéana KIVO)
Paavo Nurmen tie 1,
00250 Helsinki
Y-tunnus: 1085861-7

2. Yhteyshenkil6 henkil6tietojen kasittelya koskevassa asiassa

Tietohallintoasiantuntija, Valtteri Eskola, valtteri.eskola@kivo.fi, puh. 045 355 5304

Kehityspaallikkd Timo Hamaldinen, timo.hamalainen@kivo.fi, puh. 050 442 2371
3. Henkilotietojen kdyttotarkoitukset ja kasittelyperuste

Suomen Kiertovoima ry (jaliempana KIVO) edustaa jasenyhteiséjaan kunnallisia jatelaitoksia ja tuottaa
erilaisia palveluja ja koulutuksia jasenyhteisdjen, sidosryhmien ja niiden edustajien tarpeisiin.

KIVO:n ja jasenyhteisjen valisen jasensuhteen yllapitamiseksi kdsittelemme jasenyhteisdjemme edustajina
toimivien henkildiden henkilotietoja. Tietojen kasittelyn tarkoituksena on jasenorganisaation ja yhdistyksen
valisen jasensuhteen yllapito, jdsenorganisaation tyontekijoiden koulutuksien jarjestdaminen, yhdistyksen
toiminnasta viestiminen ja asiantuntijatiedon tarjoaminen jasenyhteisoille, toiminnan kehittdminen seka
jasenmaksujen laskutus.

Tapahtumiin ja koulutuksiin liittyvien asiakassuhteiden yllapitamiseksi kasittelemme osallistujien
henkilotietoja. Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on tapahtumanhallinta, kuten laskutuksen ja
palkkionmaksun edellyttama tietojen kasittely.

Kasittelemme sidosryhmien ja heiddn edustajiensa tietoja sidosryhmayhteydenpidon hoitamiseksi.

Henkilotietojen kasittelyn ensisijaisena oikeusperusteena on rekisterinpitdjan oikeutettu etu, joka perustuu
KIVOn ja sen jadsenorganisaation edustajan valiseen suhteeseen, sidosryhmasuhteeseen tai koulutusten ja
tapahtumien perusteella syntyvaan asiakassuhteeseen.

Edellda mainittujen perusteiden lisaksi voimme kasitelld henkil6tietoja nimenomaisen ja yksildidyn
suostumuksen perusteella. Suostumuksen voit peruuttaa milloin tahansa ottamalla yhteytta KIVOon (kts.
kohta 8.)

4. Kasiteltavat henkilotietojen ryhmat

4.1. Kasittelemme jasenyhteison tai sidosryhman edustajasta seuraavia henkil6tietoja tai
henkilotietojen ryhmia:

e yhteystiedot: nimi, sdhkopostiosoite, puhelinnumero

e ammattinimike/tyotehtava ja organisaation nimi

e KIVOn jasenyhteisdn edustajista kerddamme tiedot yhdistyksen hallituksessa tai muissa
toimielimissa toimisesta

4.2. Kasittelemme tapahtumien ja koulutusten jarjestamisen yhteydessa rekisteroidysta seuraavia
henkilotietoja tai henkildtietojen ryhmia:
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e yhteystiedot: nimi, sdhkopostiosoite, puhelinnumero

e mahdolliset allergiat ja erityisruokavaliot, jos tapahtumaan liittyy ruokatarjoilu

e onko osallistuja Suomen Kiertovoima ry:n jasenlaitoksen tai yhteistoimintajasenen henkilostoa

e tyotehtava ja organisaatio

e |uennoitsijoilta keraamme palkkiokuluihin liittyvat yksildivat tiedot, kuten henkilétunnuksen ja
tilinumeron

5. Sddnnénmukaiset tietoldhteet

Jasenyhteison edustajien tai sidosryhmien edustajien henkildtietoja keradmme rekisterdidylta itseltdan tai
jasenten tai sidosryhmien omilta verkkosivuilta.

Tapahtumien ja koulutusten jarjestamiseen tarvittavia henkilotietoja keradmme rekisteroidylta itseltdaan
ilmoittautumislomakkeen kautta tai sahkopostitse.

6. Tietojen sailytysaika

Sailytdmme henkilbtietoja ainoastaan niin kauan, kuin on tarpeen selosteessa maariteltyjen
kayttotarkoituksien toteuttamiseksi. Arvioimme rekisterien ajantasaisuutta saannollisesti toiminnassamme
ja poistamme jasenyhteison edustajan henkil6tiedot rekisteristd, vastaanottaessamme ilmoituksen, etta
henkilo ei ole enda jasenyhteison palveluksessa.

Lainsddadannon vaatiessa sdilytdmme tietoja kuitenkin tata pidemman ajan, kuten kirjanpitoon ja
palkkionlaskutukseen liittyvien lainsdadannollisten velvoitteiden toteuttamiseksi tarvittavia henkilotietoja
sailytamme kirjanpitolain vaatiman 10 vuoden ajan.

7. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolella
Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
8. Sdannénmukaiset tietojen luovutukset

Luovutamme tietoja toimivaltaisen viranomaisen vaatimuksesta, vaatimuksen perustuessa
voimassaolevaan lainsdadantoon seka henkildtietojen kasittelijoille, jotka hoitavat henkilotietojen
kasittelya koskevan sopimuksen nojalla henkildtietoja sisaltavien tietojarjestelmien tietoteknista yllapitoa.

Emme luovuta tietoja suoramarkkinointiin.

9. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroity voi kdyttaa tassa kappaleessa kuvattuja oikeuksiaan ottamalla yhteytta Suomen Kiertovoimaan.
Postiosoite: Paavo Nurmen tie 1, 00250 Helsinki

Sahkoposti: kivo@kivo.fi

Tietopyynnot voidaan tehda myos henkilokohtaisesti Suomen Kiertovoima ry:n toimistossa osoitteessa
Olympiastadion, Suomen Kiertovoima ry:n toimisto, Paavo Nurmen tie 1, 00250 Helsinki.

Oikeus saada paasy tietoihin ja oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, kasitelladanké hanta koskevia
henkilotietoja seka tietosuoja-asetuksen mukaiset tiedot henkilotietojen kasittelysta. Rekisterdidylla on
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oikeus saada maksuton jaljennos kasiteltavista henkilotiedoista. Jos rekisteroity pyytda useampia
jaljennoksia, rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisteroidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya
koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot. Rekisterdidylla on myos oikeus saada puutteelliset
henkilotiedot taydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvitys.

Vastustamisoikeus

Rekisteroidylla on oikeus vastustaa hanta koskevien henkilotietojen kasittelya, jos kasittely perustuu siihen,
ettad kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen oikeutettujen etujen toteuttamiseksi,
tai kdsittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan
julkisen vallan kayttamiseksi.

Rekisteroidylla on oikeus milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkil6tietojen kasittelya
suoramarkkinointia varten.

Oikeus vaatia tiedon poistamista tai kasittelyn rajoittamista

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisteroityad koskevat henkilotiedot ilman
aiheetonta viivytysta, jos henkilotietoja ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin tai joita
varten niitd muutoin kasiteltiin, rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eika
kasittelyyn ole muuta laillista perustetta, rekisterdity vastustaa kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen
tilanteeseensa liittyvalla perusteella eika kasittelyyn ole olemassa perusteltua syyta tai rekisterinpitdja on
kasitellyt tietoja lainvastaisesti.

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa kasittelya, esimerkiksi jos rekisterdity on
vastustanut henkilotietojen kasittelyd henkilékohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella ja
odottaa sen todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet rekisterdidyn perusteet.

Suostumuksen peruuttaminen

Paaasiallisesti henkilotietojen kasittelymme perustuu rekisterinpitidjan oikeutettuihin etuihin.

Jos henkil6tietojesi kasittely perustuu suostumukseen, voit peruuttaa henkilotietojen kasittelyyn antamasi
suostumuksen milloin tahansa, ottamalla yhteyttd Suomen Kiertovoimaan. Suostumuksen peruuttaminen
ei vaikuta ennen suostumuksen peruuttamista tapahtuneen henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuuteen.

Oikeus tehd3 valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle tavasta, jolla kasittelemme rekisterdidyn
henkilotietoja. Valitus tehdaan toimivaltaiselle viranomaiselle, eli tietosuojavaltuutetulle.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterid koskevat manuaaliset aineistot sdilytetdaan suojatuissa tiloissa. Digitaalisesti tallennetut ja
kasiteltavat tiedot ovat tietojarjestelmissa, jotka on suojattu salasanoin, palomuurein ja muilla teknisilla
suojauskeinoilla.



